安徽蒸小皖餐饮有限公司招聘简章
   安徽蒸小皖餐饮有限公司成立于2017年5月，其前身是2008年8月8日成立的合肥爱玛肥东老母鸡餐饮有限公司，是一家致力于为消费者提供安全、健康、美味中式轻奢快餐的连锁餐饮企业。
截至目前，蒸小皖经过9年发展已在安徽省内开设连锁餐厅150余家，每年服务消费者数字达800多万人次，年营业额近3亿元。
   在未来，蒸小皖将继续秉承“做安徽人骄傲的小笼菜”为己任，坚持新派蒸式徽菜快餐定位，打造有温度的轻奢快餐品牌，为更多关注健康、追求生活品质的城市白领提供高品质的餐饮。
现因企业发展需要，特招聘以下工作岗位：
	岗位
	招聘数量
	薪资待遇
	岗位职责
	任职资格

	财务会计
	10
	3500-4500
	1、协助财务预算、审核、监督工作；
2、负责员工报销费用的审核、凭证的编制和登帐，对已审核的原始凭证及时填制记帐；                              3、处理财务工作的其他事宜
	1、大专以上学历，会计相关专业；2、熟悉会计法规和税法，熟练使用财务软件；
5、良好的学习能力，优秀应届生公司提供培训平台。

	人事专员
	6
	3500-4500
	1、专业人员职位，在上级的领导和监督下定期完成量化的工作要求，并能独立处理和解决所负责的任务；
2、了解掌握各部门的用人需求；
3、协助人力资源经理对各项事务的安排及执行。
	1、人力资源或相关专业大专及以上学历优先考虑；                  2、熟练使用office办公软件及自动化设备，具备基本的网络知识

	平面设计
	4
	3500-4500
	1、负责部门平面设计相关事宜。包含物料制作，物料设计，公司活动对接；
2、负责公司宣传工作的准备与执行；
3、负责领导交代的其他事宜
	1、专科及以上学历，年龄20-30岁之间，女性，有平面设计工作经验者优先考虑；
2、熟练Photoshop、Illustrator、flash、coreldraw等软件

	信息技术专员
	4
	3500-4500
	1、精通各种服务器的安装与操作系统，了解各种类型网络交换设备的基本工作原理
2、负责工信部门现有软件系统的管理、网络系统的运行及电子设备的维护工作
3、负责公司各部门信息数据管理及报表文件的有效生成
	1、大专及以上学历，计算机及信息技术相关专业
2、有志于从事计算机网络安全维护方面的应届生优先考虑
3、工作细致、责任感强，有一丁的沟通与团队协作能力

	统计员
	4
	3500-4500
	1、 ERP系统生产调拨单录入及核对
2、 ERP系统生产订单完工入库录入及核对
3、 ERP系统实际领料的收集、录入及核对
4、 日常跟踪及督促各岗位余料的盘点及不定时抽盘
5、 中厨仓库月末盘点信息的维护
	1、大专及以上学历，应届生亦可
2、相关岗位工作经验优先
3、熟悉ERP的操作流程

	客服专员
	2
	3500-4500
	1.负责加盟客户的接待和咨询服务工作；
2.记录加盟客户咨询内容，及时给予客户反馈；
3.加盟客户资料的收集与整理，并分析相应数据提炼客户需求；
4.做好其他加盟客户服务工作。
	1.专科及以上学历；
2.思维敏捷、态度温和、沟通表达能力良好、外部协调能力佳。

	储备干部
	50
	3000-7000
	[bookmark: _GoBack]1、愿意从基层开始，学习餐厅各岗位的操作标准，具有快速学习能力与经营意识
2、学习排班管理、员工训练以及独立当班的能力
3、完成公司布置的任务与目标，为顾客提供有质量的服务
4、参加公司统一培训与考核，考核通过就可结合公司运营实际发展需要调薪调岗
	1、专科以上学历，应届生亦可，不限性别、专业与工作经验
2、会基本办公软件的操作，如word、excel等
3、热爱餐饮行业，有责任心，有志于从事餐饮行业管理类工作




